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Общая информация

1. Настоящая Инструкция подачи коммерческих предложений (ПКП) по комплексному техническому перевооружению расходного склада авиационных горюче-смазочных материалов ЗАО «Совэкс», расположенного по адресу: Санкт-Петербург, аэропорт Пулково, Пулковское шоссе, д. 41 (Инструкция) является составной частью документации ПКП (документация ПКП). Здесь и далее процедура по предоставлению коммерческих предложений сокращенно именуется как ПКП.

2. Коммерческое предложение формируется юридическим лицом (далее – Компания), зарегистрированным в Российской Федерации, с приложением документации, в порядке и в соответствии с требованиями, указанными в документации ПКП.
3. Компания несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей коммерческого предложения и документации.
4. ЗАО «Совэкс» ни при каких обстоятельствах не отвечает и не несет обязательств по расходам Компании в связи с  подготовкой и подачей коммерческого предложения и документации.
5. ЗАО «Совэкс» предоставляет Компании Инструкцию и другую документацию ПКП, для подготовки Компанией коммерческого предложения и документации, в соответствии с требованиями и условиями, изложенными в документации ПКП. Документация ПКП состоит из настоящей Инструкции, Задания для Компании, а равно из иной документации ЗАО «Совэкс», относящейся к подаче Компанией коммерческого предложения и устанавливающей требования к Компании, или имеющей указание в содержании на относимость документа к документации ПКП.
6. ЗАО «Совэкс» исходит из того, что Компания изучила все условия и требования, содержащиеся в документации ПКП. Предоставляемое  Компанией коммерческое предложение, сведения, документация - должны полностью соответствовать предъявляемым документацией ПКП требованиям. Коммерческое предложение, сведения, документация, не отвечающие требованиям документации ПКП, могут быть не допущены к рассмотрению. Компания подтверждает свое ознакомление со всем объемом условий и предъявляемых требований, и подтверждает свое согласие с ними.
7. ЗАО «Совэкс» в 2-х дневный срок (рабочие дни) отвечает на официальные запросы Компании, поступившие не позднее, чем за 3 (Три) рабочих дня до окончания срока приема коммерческих предложений.
8. ЗАО «Совэкс» в любое до окончания срока приема коммерческих предложений по любой причине может внести изменения и поправки в документацию ПКП.
9. ЗАО «Совэкс» и Компания могут осуществлять необходимое официальное общение с помощью факсимильной и других электронных видов и способов связи, с последующим обязательным письменным подтверждением своих обращений. 
10. ЗАО «Совэкс» вправе прерывать без каких-либо для себя последствий отношения с Компанией (или с группой Компаний), если будет установлено, что Компания: 
1. входит, в соответствии со ст. 9 Федерального Закона «О защите конкуренции», в группу лиц с другой Компанией, при этом эти Компании скрыли эту информацию от ЗАО «Совэкс» и направили два или более несвязанных между собой коммерческих предложения;
1. является неплатежеспособной, находится в процессе ликвидации, реорганизации либо банкротства (в т.ч. наблюдения), а также если на имущество Компании наложен арест;
1. прямо или косвенно предлагает, предоставила, либо согласна предоставить работнику ЗАО «Совэкс» либо посреднику вознаграждение в любой форме (материальной или нематериальной), в целях оказания влияния на принятие ЗАО «Совэкс» управленческого решения или иного действия в интересах Компании;
1. направляя коммерческое предложение предоставила ЗАО «Совэкс» ложную (недостоверную) информацию либо сокрыла ее.
11. Представленные Компанией коммерческое предложение, сведения, предложения, документы, после их рассмотрения Компании не возвращаются.
12. Права на результаты интеллектуальной деятельности (ноу-хау), содержащиеся в представленных Компанией коммерческом предложении и документах, принадлежат ЗАО «Совэкс». ЗАО «Совэкс» вправе использовать результаты интеллектуальной деятельности, содержащиеся в представленных коммерческих предложениях по своему усмотрению. Компания отказывается от каких либо прав на результат интеллектуальной деятельности, содержащийся в представленных коммерческих  предложениях и передает их ЗАО «Совэкс» путем совершения действия по направлению коммерческого предложения (конклюдентным действием).
13. Языком документации ПКП, включая переписку, является русский язык.
14. ЗАО «Совэкс» имеет право:
1. не принимать к рассмотрению коммерческие предложения (документацию, сведения) в случае несоответствия требованиям документации ПКП;
1. прекратить сбор коммерческих предложений, без объяснения причин своего решения.

Документы и сведения, предоставляемые Компанией
15. Компания, направляя коммерческое предложение должна предоставить ЗАО «Совэкс» сведения о своем техническом и производственном потенциале, квалификации, наличии лицензионно – разрешительной документации, экономическом и финансовом положении, кадровых ресурсах, репутации.
15.1. Компания предоставляет следующий комплект документов, размещая их в соответствующие конверты/пакеты:
 
	Документы, помещаемые в конверт/пакет 
«Коммерческое предложение»

	№ п/п
	Наименование
	Форма предоставления

	1
	Письмо о направлении коммерческого предложения
	Оригинал, подписанный руководителем Компании 
По форме Приложения  № 1 

	2
	Приложение к письму о направлении коммерческого предложения: Техническая часть 
	Оригинал
В объеме и в соответствии с требованиями, указанными в Задании Компании

	3
	Приложение к о направлении коммерческого предложения: Коммерческая часть 
	Оригинал
В объеме и в соответствии с требованиями, указанными в Задании Компании

	4
	Опись предоставляемых документов
	Оригинал, подписанный руководителем Компании
По форме Приложения № 4

	Документы, помещаемые в конверт/пакет 
«Информация о Компании»

	1
	Анкета Компании
	Оригинал
По форме Приложения № 2

	2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (дата выдачи – не более, чем 15 (Пятнадцать) дней до даты предоставления)
	Оригинал или копия, заверенная руководителем Компании

	3
	Устав 
	Нотариальная копия/ Копия, заверенная руководителем Компании

	4
	Решение общего собрания учредителей/участников/акционеров о назначении руководителя
	Выписка из протокола/решения, заверенная секретарем соответствующего общего собрания (единственным участником, акционером)

	5
	Копия паспорта руководителя 
	

	6
	Свидетельство о постановке на налоговый учет
	Нотариальная копия/Копия, заверенная руководителем Компании

	7
	Свидетельство о внесении записи о создании юридического лица в Единый государственный реестр юридических лиц
	Нотариальная копия/ Копия, заверенная руководителем Компании

	8
	Справка об отсутствии задолженности по уплате налогов и обязательных платежей, выданная налоговым органом
	Оригинал

	9
	Лицензии на право осуществления видов деятельности, соответствующих предмету коммерческого предложения (в случае если в соответствии с действующим законодательством данный вид деятельности подлежит лицензированию) или в связи с ним; сертификатов; разрешений соответствующих надзорных органов
	Копия, заверенная уполномоченным представителем Компании
Либо
Нотариальная копия

	10
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Оригинал, подписанный руководителем Компании 
По форме Приложения № 3

	11
	Бухгалтерские отчеты (балансы), аудиторские заключения за предыдущий год и истекший отчетный период
	Копии, заверенные руководителем и главным бухгалтером Компании

	12
	Справка о наличии, размере и характере кредиторской и дебиторской задолженностей на момент подачи коммерческого предложения
	Оригинал, подписанный руководителем и главным бухгалтером Компании
В свободной форме

	13
	Справка о возможности привлечения банковских кредитов (при необходимости), а также отзывы банка о сотрудничестве
	Оригинал,
подписанный руководителем и главным бухгалтером Компании + руководителем банка
В свободной форме

	14
	Справка о наличии оборотных средств и возможностей их пополнения на момент подачи коммерческого предложения
	Оригинал,
подписанный руководителем и главным бухгалтером Компании
В свободной форме

	15
	Сведения о финансовых возможностях и источниках финансирования по указанным формам
	Оригинал, подписанный руководителем Компании 
По форме Таблицы 1, Таблицы 2 (см.ниже)

	16
	Сведения об общем объеме работы за 3 (три) предыдущих года
	Оригинал, подписанный руководителем Компании 
По форме Таблицы 3 (см.ниже)

	17
	Сведения об аналогичных по характеру и сложности предмету коммерческих предложений договоров, заключенных за последние 3 (Три) года (при наличии) 
	Оригинал, подписанный руководителем Компании 
По форме Таблицы 4 (см.ниже)

	18
	Сведения о составе, количестве  оборудования, машин и механизмов принадлежащих либо используемых Компанией
	Оригинал, подписанный руководителем Компании 
По форме Таблицы 5 (см.ниже) 

	19
	Сведения о наличии и составе собственных кадровых ресурсов
	Оригинал, подписанный руководителем Компании 
По форме Таблицы 6 (см.ниже)

	20
	Сведения об участии в судебных разбирательствах 
	Оригинал, подписанный руководителем Компании 
По форме Таблицы 7 (см.ниже)

	21
	Сведения о наличии/отсутствии собственных (арендованных) производственных баз с указанием их мощностей, структуры, местонахождения
	Оригинал, подписанный руководителем Компании
В свободной форме

	22
	Сведения об обременениях (перечень имущества, активов, прав, переданных/полученных в залог либо находящихся под иным обременением)
	Оригинал, подписанный руководителем Компании
В свободной форме

	23
	Сведения в области охраны труда и промышленной безопасности

	Оригинал, подписанный руководителем Компании 
По форме Таблицы 8 (см.ниже)

	24
	Сведения о производственной загруженности текущими проектами
	Оригинал, подписанный руководителем Компании
В свободной форме

	25
	Доверенность уполномоченного представителя Компании (при наличии)
	Оригинал

	26
	Иные документы, которые Компания посчитает возможным включить, в т.ч. документация в подтверждение соответствия обязательным требованиям, предъявляемым к Компании
	

	27
	Опись предоставляемых документов
	Оригинал, подписанный руководителем Компании
По форме Приложения № 4









Таблица 1
Сведения о финансовых возможностях и источниках финансирования по указанным формам*
	Сведения о финансовом состоянии 
( в млн. руб.)
	По факту за последние 3 (три) года
	Прогноз на следующие два года

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1. Валюта баланса
	
	
	
	
	

	2. Оборотные активы
	
	
	
	
	

	3. Суммарные пассивы
	
	
	
	
	

	4. Текущие пассивы
	
	
	
	
	

	5. Прибыль до уплаты налогов
	
	
	
	
	

	6. Прибыль после уплаты налогов
	
	
	
	
	


*Примечание: Компания должна предоставить сведения о финансовом состоянии, заполнив указанную форму, в которой приводятся суммарные данные по активам и пассивам, выраженные в млн. рублей (на конец соответствующего года) за последние 3 (три) года. На основе существующих обязательств производится прогноз оценки активов и пассивов, выраженный в млн. рублей на следующие два года.

Таблица 2
Сведения о финансовых возможностях и источниках финансирования по указанным формам (источники финансирования)*
	Источник финансирования
	Объем (в млн. рублей)

	1.
	

	2.
	

	и т.д.
	


*Примечание: указать предлагаемые источники финансирования, обеспечивающие потребности в движении платежей по проекту в случае заключения договора, без учета текущих обязательств.




Таблица 3
Сведения об общем объеме работы за 3 (три) предыдущих года*
	Год
	Годовой доход (млн. руб.)

	1. 
	

	2. 
	

	3.
	


*Примечание: заполняя данную форму Компания представляет сведения по годовому обороту согласно счетам, выставленным контрагентам за каждый год по завершенным и незавершенным работам (в млн. рублей) на конец рассматриваемого периода.


Таблица 4
Сведения об аналогичных по характеру и сложности предмету коммерческого предложения договоров, заключенных за последние 3 (Три) года*
	1.
	Номер Договора
Наименование Договора
Страна

	2.
	Наименование заказчика

	3.
	Адрес заказчика

	4.
	Характер работы и особые условия Договора

	5.
	Роль в осуществлении Договора (отметить один из двух пунктов)
1. Единственный подрядчик
1. Субподрядчик

	6.
	Общая стоимость Договора (в конкретной валюте на дату завершения; по текущим Договорам – на дату присуждения)

	7.
	Эквивалент в рублях и долларах США

	8.
	Дата заключения Договора

	9.
	Дата окончания Договора

	10.
	Срок выполнения Договора (лет, месяцев)

	11. 
	Особые требования

	12.
	Основные компоненты, за которые несет ответственность Компания


*Примечание: на каждый договор заполняется отдельная форма. По текущим договорам цена договора определяется на дату его заключения, а по исполненным договорам – на дату их завершения. 







Таблица 5
Сведения о составе, количестве  оборудования, машин и механизмов принадлежащих либо используемых Компанией*
	№ п/п
	Наименование, марка, модель, год выпуска, состояние (хор/уд/неуд)
	Фактическое местонахождение, занятость на срок до (указать)
	Возможность использования в случае заключения договора по предмету ПКП (да/нет) 
	Основания использования: собственность, аренда (срок)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Примечание: Компания должна иметь в собственности или иметь гарантированный доступ (прокат, аренда, соглашение о покупке, наличие производственных мощностей по изготовлению и т.д.) к указанному оборудованию.

Таблица 6
Сведения о наличии и составе собственных кадровых ресурсов
	№ п/п
	ФИО
	Образование (полученная специальность)
	Занимаемая должность
	Стаж работы (по должности)

	Руководящий состав (руководитель, его заместители, гл.бухгалтер, главный экономист, главный юрист, главный инженер и пр.)

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в т.ч., менеджеры, экономисты, бухгалтеры, юристы, инженеры и пр.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Рабочий персонал (в т.ч., рабочие, водители, экспедиторы, охранники и пр.)

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Возможность обеспечения/обеспеченность привлекаемого персонала  жильем и объектами социальной инфраструктуры в Санкт-Петербурге
	ДА/НЕТ
(указать)



Таблица 7
Сведения об участии в судебных разбирательствах, делах о несостоятельности (банкротстве)*
	Год
	Номер дела
	Стадия рассмотрения
	Наименование противоположной стороны, основание и предмет спора
	Оспариваемая сумма (текущая стоимость, млн. рублей)

	
	
	
	
	


*Примечание: Компания представляет данные о своем участии в судебных разбирательствах за последние 3 (три) года, связанные с исполнением обязательств по договорам, либо с привлечением к ответственности. По завершенным делам (решение вступило в законную силу и не было обжаловано) в графе «Стадия рассмотрения» указывается результат рассмотрения (в пользу какой стороны вынесено решение).


[bookmark: _GoBack]
Таблица 8
Сведения в области охраны труда и промышленной безопасности
	№
п/п
	Критерий
	ДА/НЕТ
(указать)
	Примечание

	1
	Наличие несчастных случаев за последние три года
	
	Если «Да» - указать количество несчастных случаев за каждый год из последних трех, указать значение коэффициента частоты несчастных случаев за последний год

	2
	Наличие несчастных случаев со смертельным исходом за последние три года
	
	Если «Да» - указать количество за каждый год из последних трех

	3
	Наличие аварий и инцидентов, произошедшие по вине Компании, за последние три года
	
	Если «Да» - указать раздельно количество аварий и/или инцидентов за каждый год из последних трех

	4
	Наличие руководящего документа о системе  промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды
	
	Если «Да» – приложить копию титульного листа документа, а также (при наличии) копии сертификатов соответствия ISO 14001, OHSAS 18001

	 5
	Наличие разработанных и утвержденных в организации Планов мероприятий по промышленной безопасности, охране труда и окружающей среды
	
	Если «Да» – приложить копии документов, а также указать процент реализации мероприятий, предусмотренный планом

	6
	Наличие в структуре организации отдельного подразделения/службы промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды, контроля качества или специально назначенных работников
	
	Если «Да» – приложить копию организационной структуры или опишите ее, приложите копию положения о службе, приказа о назначении работников по промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды

	7
	Руководитель высшего звена, на которого возложено общее руководство организацией работ по обеспечению промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды
	
	Если «Да» – указать должность, Ф.И.О., приложить должностную инструкцию

	8
	Осуществление в организации производственного контроля за соблюдением требований промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды
	
	Если «Да» –  приложить копии приказа о назначении лиц, ответственных за организацию и осуществление  производственного контроля, титульного листа положения о производственном контроле, плана проведения проверок, результаты анализа и оценки функционирования производственного контроля за последний период (отчет) 

	9
	Получала ли организация претензии или повестки в суд, относящиеся к управлению в области промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды за последние 3 года 
	
	Если «Да» – приложить копии документов, отражающих суть претензии/иска

	10
	Наличие разработанного и утвержденного в организации нормативного документа, регламентирующего процесс управления отходами производства и потребления
	
	Если «Да» – приложить копию утвержденного нормативного документа




16. Все сведения, предоставляемые в свободной форме либо по форме, установленной Инструкцией предоставляются на отдельных листах, на фирменных бланках Компании, с обязательным наличием слов «Достоверность представленных данных подтверждаю».

17. Приложение указанных в документации ПКП (помимо указанных в Инструкции) форм: справок, заявок, таблиц, схем, чертежей, других документов и соблюдение порядка их заполнения является обязательным.

Требования к оформлению коммерческого предложения и документов. Порядок подачи
18. Комплект документации, входящей в конверт/пакет «Коммерческое предложение» предоставляется в одном оригинальном экземпляре и в одной копии (копии предоставляются в конверте/пакете с наименованием «Коммерческое предложение (КОПИЯ)», все документы в конверте/пакете с копиями также содержат отметку «КОПИЯ» на первом листе). ЗАО «Совэкс» рассматривается документы, представленные в оригинале. Конверт/пакет «Информация о Компании» предоставляется в одном оригинальном экземпляре.

19. Все конверты/пакеты надежно запечатываются и опечатываются с приложением печати и подписи руководителя Компании образом, исключающим возможность вскрытия без повреждения печати. Все конверты/пакеты (всего 3 (Три) конверта/пакета) запечатываются в один общий конверт/пакет/коробку с наименованием «Коммерческое предложение по комплексному техническому перевооружению расходного склада авиационных горюче-смазочных материалов ЗАО «Совэкс», расположенного по адресу: Санкт-Петербург, аэропорт Пулково, Пулковское шоссе, д. 41. Компания ___________________. Адрес: _____________________.» Общий конверт/пакет/коробка предоставляется ЗАО «Совэкс» в опечатанном виде.

20. Все документы, предоставляемые Компанией предоставляются в прошитом и пронумерованном виде (единая книга, сквозная нумерация листов), должны быть скреплены печатью на сшивках с указанием числа листов в виде «Прошито и пронумеровано ______ листов». Сшивка заверяется подписью уполномоченного представителя Компании.

21. Достоверность копий документов, предоставляемых в составе коммерческого предложения должна быть подтверждена печатью Компании и подписью уполномоченного на заверение копий лица, если иная форма заверения копии не установлена документацией ПКП.

22. Применение факсимильной подписи не допускается.

23. Все документы предоставляемые Компанией должны быть легко читаемыми, без подчисток, помарок и исправлений. Вся документация, корреспонденция, должна быть составлена на русском языке. При описании условий и предложений Компания должна применять общепринятые обозначения и наименования. Сведения, предоставляемые Компанией не должны противоречить друг другу либо допускать двусмысленного толкования. При расхождениях между значением, одновременно выраженном прописью и цифрами, ЗАО «Совэкс» в качестве верного принимается значение, указанное прописью.

24. Все документы предоставляемые Компанией должны быть заполнены по всем пунктам (графам). В случае отсутствия необходимости в заполнении либо отсутствии информации Компания делает отметку (запись) об этом в соответствующем пункте (графе) либо ставит прочерк.

25. Все суммы денежных средств, указываемые в предложении Компании, должны быть выражены в российских рублях.
26. Коммерческое предложение должно быть подготовлено и предоставлено ЗАО «Совэкс» в соответствии с требованиями и условиями Инструкции и документации ПКП. В случае обнаружения в коммерческом предложении арифметических ошибок, либо недостатков, не меняющих по сути предложение, ЗАО «Совэкс» вправе уведомить об этом Компанию и установить срок для приведения документации в соответствие с требованиями.

27. Коммерческое предложение доставляется в ЗАО «Совэкс» уполномоченным представителем Компании, может быть отправлено по почте заказным письмом (с описью вложения) с уведомлением о получении, или курьером. 

28. ЗАО «Совэкс» устанавливает единый минимальный срок действия коммерческого предложения – не менее, чем 120 (Сто двадцать) календарных дней, начиная с даты окончания приема коммерческих предложений. Коммерческие предложения, содержащие оговорку о меньшем сроке действия предложения, не рассматриваются.

29. Окончательным сроком приема коммерческих предложений является день, указанный в Запросе коммерческих предложений, если иное не следует из дополнительного решения ЗАО «Совэкс». Коммерческие предложения, поступившие по истечению указанного срока, могут быть не допущены к рассмотрению.

30. ЗАО «Совэкс» вправе в любой момент принять решение о продлении сроков, приостановлении, отмене запроса коммерческих предложений.

31. ЗАО «Совэкс» вправе не предоставлять комментариев относительно принятого решения по результатам рассмотрения коммерческих предложений, о своих дальнейших действиях и намерениях. ЗАО «Совэкс» вправе ограничить круг лиц, имеющим доступ к информации о результатах рассмотрения коммерческих предложений.

Перечень приложений

	Приложение № 1.
	Письмо о направлении коммерческого предложения 

	Приложение № 2.
	Анкета Компании 


	Приложение № 3.
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных).

	Приложение № 4. 
	Опись документов.










ИНСТРУКЦИЯ
подачи коммерческих предложений
по комплексному техническому перевооружению расходного склада 
авиационных горюче-смазочных материалов ЗАО «Совэкс», расположенного по адресу: 
Санкт-Петербург, аэропорт Пулково, Пулковское шоссе, д. 41


Приложение № 1

= СОСТАВЛЯЕТСЯ НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ КОМПАНИИ =

Исх. № ____________ от «____»____________201___ г.

Наименование юридического лица:_________
Адрес (юридический, фактический):_________
Телефон:_________
Факс:_________
Электронная почта:_________

Кому: ЗАО «Совэкс»
196210, Санкт-Петербург, ул. Пилотов, д.35
 
О направлении коммерческого предложения

	Изучив Запрос коммерческих предложений по комплексному техническому перевооружению расходного склада авиационных горюче-смазочных материалов ЗАО «Совэкс», расположенного по адресу: Санкт-Петербург, аэропорт Пулково, Пулковское шоссе, д. 41, а также документацию ПКП,
__________________________________________________________________________
(полное наименование Компании)

далее – Компания, просит рассмотреть коммерческое предложение и прилагаемую документацию.

Предложение Компании остается действительным и неизменным в течение (указать срок, не менее, чем 120 (Сто двадцать) ____ календарных дней, начиная с даты окончания приема коммерческих предложений, указанной в Запрос коммерческих предложений, если иной срок не будет установлен ЗАО «Совэкс» дополнительно.

Компания согласна с требованиями, указанными в Запросе коммерческих предложений, в разъясняющем документе «О предоставлении коммерческих предложений», Инструкции подачи коммерческих предложений, Задании Компании и иной документации ПКП.

Компания предоставляет полномочия ЗАО «Совэкс» на осуществление любой проверки предоставленных Компанией сведений, отчетов, документов, информации и пр., для выяснения аспектов предложения Компании.

Представители ЗАО «Совэкс» могут связаться со следующими лицами для получения дополнительной информации:

	Вопросы компетенции
	Общие и административные

	ФИО
	

	Должность
	

	Телефон/факс
	

	Адрес электронной почты
	



	Вопросы компетенции
	Юридические

	ФИО
	

	Должность
	

	Телефон/факс
	

	Адрес электронной почты
	



	Вопросы компетенции
	Технические (производственные)

	ФИО
	

	Должность
	

	Телефон/факс
	

	Адрес электронной почты
	



	Вопросы компетенции
	Финансово-экономические

	ФИО
	

	Должность
	

	Телефон/факс
	

	Адрес электронной почты
	



Приложение: согласно описи (по форме Приложения № 4 Инструкции подачи коммерческих предложений), на ___ листах.
Все приложения к настоящей Заявке являются ее неотъемлемой частью.

Достоверность представленных данных подтверждаю.
Подтверждаю право ЗАО «Совэкс» запрашивать у  ____________________________ ,
(сокращенное наименование Компании)
а равно в органах государственной власти, у юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные в настоящей Заявке и во всех приложениях к ней сведения.

С уважением, 

_____________________
(Должность)

_____________________               ____________________________
(подпись) 					(ФИО)
МП

Телефон (____) _______________
Дата: «____» ____________201_ г.

ИНСТРУКЦИЯ
подачи коммерческих предложений
по комплексному техническому перевооружению расходного склада 
авиационных горюче-смазочных материалов ЗАО «Совэкс», расположенного по адресу: 
Санкт-Петербург, аэропорт Пулково, Пулковское шоссе, д. 41

Приложение № 2

АНКЕТА
 Компании, направляющей коммерческое предложение по комплексному техническому перевооружению расходного склада авиационных горюче-смазочных материалов ЗАО «Совэкс», расположенного по адресу: Санкт-Петербург, аэропорт Пулково, Пулковское шоссе, д. 41
_________________________________________________________________________
(полное наименование Компании)

	Полное наименование в соответствии с учредительными документами
	

	Сокращенное наименование в соответствии с учредительными документами
	

	Размер уставного капитала, в руб.
	

	Основной вид деятельности (ОКВЭД)
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Адрес для корреспонденции
	

	Телефон/факс/e-mail, адрес страницы в сети Internet
	

	ФИО и паспортные данные руководителя организации
	

	ФИО и паспортные данные главного бухгалтера организации
	

	ФИО уполномоченного контактного лица, контактные данные (должность, телефон, факс, e-mail), (если указано иное, чем руководитель организации лицо, - указать реквизиты доверенности, приложить заверенную копию)
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОКВЭД (ОКОНХ)
	

	ОКПО
	

	ОКАТО
	

	Платежные реквизиты
	

	Полное наименование банка*
	

	Город банка
	

	Расчетный счет
- рублевый/валютный
	

	Корреспондентский счет
	

	БИК банка
	

	Стоимость основных средств (по балансу последнего завершенного периода), в руб.
	

	Свидетельство СРО (номер, дата, срок действия)
	

	Лицензия ФСБ при наличии (номер, дата, срок действия)
	

	Готовность осуществлять комплексное выполнение задач (взаимодействие с гос. органами (включая надзорные), собственниками земельных участков, проектировщиками, осуществление регистрационных действий и пр.) да/нет 
	

	Наличие опыта работ аналогичных предмету коммерческих предложений, либо  выполнение функции технического заказчика на объектах авиатопливообеспечения, иных объектах воздушного транспорта и инфраструктуры аэропортов; на объектах нефтегазовой отрасли; на объектах режимных предприятий  (да/нет, если да - указать на каких предприятиях, в какой период времени и вид работ)
	


*заполняется в отношении каждого открытого банковского счета


Достоверность представленных данных подтверждаю.


_____________________
(Должность)

_____________________               ____________________________
 (подпись) 					(ФИО)

МП

Телефон (____) _______________
Дата: «____» ____________201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ
подачи коммерческих предложений
по комплексному техническому перевооружению расходного склада 
авиационных горюче-смазочных материалов ЗАО «Совэкс», расположенного по адресу: 
Санкт-Петербург, аэропорт Пулково, Пулковское шоссе, д. 41

Приложение № 3

Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	 

	(наименование общества, представляющего информацию)

	№ п/п
	Наименование контрагента
 (ИНН, вид деятельности)
	* 
№ п/п
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование организации
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование/ ФИО
	Адрес регистрации
	серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.1
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.2.1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



*Примечание:
1.1, 1.2 и т.д. - собственники контрагента по договору (собственники первого уровня)
1.1.2, 1.2.1, 1.2.2 и т.д. - собственники организаций 1.1 (собственники второго уровня)
и далее - по аналогичной схеме до конечного бенефициарного собственника  (пример: 1.1.3.1).

Достоверность представленных данных подтверждаю.
_____________________
(Должность)

_____________________               ____________________________
(подпись) 					(ФИО)
МП

ИНСТРУКЦИЯ
подачи коммерческих предложений
по комплексному техническому перевооружению расходного склада 
авиационных горюче-смазочных материалов ЗАО «Совэкс», расположенного по адресу: 
Санкт-Петербург, аэропорт Пулково, Пулковское шоссе, д. 41

Приложение № 4

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ
Предоставляемых Компанией, направляющей коммерческое предложение по комплексному техническому перевооружению расходного склада авиационных горюче-смазочных материалов ЗАО «Совэкс», расположенного по адресу: Санкт-Петербург, аэропорт Пулково, Пулковское шоссе, д. 41

_________________________________________________________________________
(полное наименование Компании)
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	Наименование документа, номер, дата
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	Всего листов:
	




_____________________
(Должность)

_____________________               ____________________________
(подпись) 					(ФИО)



